附件3：

大连海洋大学2017年高等教育质量监测国家数据平台
数据采集、填报工作时间推进表

	阶段
	时间
	任  务

	第
一
阶
段
	10月16-22日
（1天）
	1.技术准备：初始化状态数据库及分配账号
2.收集数据填报、审核人员名单
3.建立学习交流平台

	
	10月23日
（1天）
	1.召开工作组会议
2.分工任务

	
	10月24日
（1天）
	1.数据填报培训

	第
二
阶
段
	基础表
8
	10月25-29日
（5天）
	1.表1-3学校相关党政单位，表1-4学校教学科研单位。（单位编号）
2.各责任单位负责人以及分管校领导逐级审核数据

	
	
	
	1.表1-5-1专业基本情况，表1-5-2专业大类情况表，表1-8-1本科实验场所。（专业编号、实验室编号）
2.各责任单位负责人以及分管校领导逐级审核数据

	
	
	
	1.表1-6-1教职工基本信息，表1-6-2外聘教师基本信息，表1-7本科生基本情况。（人员编号，学生编号）
2. 各责任单位负责人以及分管校领导逐级审核数据

	
	
	10月30-31日
（2天）
	1.基础表数据网上录入
2.责任单位领导审核

	
	
	11月1-2日
	1.数据填报办公室对各责任单位提交的数据进行审核
2.学校数据填报工作领导小组审定各责任单位提交的数据

	
	普通表格
78
	11月3-12日
（10天）
	1.普通数据表数据采集
2.各责任单位负责人以及分管校领导逐级审核数据

	
	
	11月13-17日
（5天）
	1.普通表数据网上录入
2.责任单位领导审核

	第
三
阶
段
	
	11月18-19日
（2天）
	1.数据填报办公室对各责任单位提交的数据进行审核

	
	
	11月20-22日
（3天）
	1.各责任单位对数据填报工作办公室的反馈意见进行修改

	
	
	11月23-24日
（2天）
	1.学校数据填报工作领导小组审议各责任单位提交的数据

	
	
	11月25-28日
（2天）
	1.责任单位根据填报工作领导小组提出的意见进行修改

	
	
	11月29日
（1天）
	1.学校数据填报工作领导小组审定各责任单位提交的数据

	第四阶段
	11月30日
（1天）
	1.向国家数据平台提交数据

	
	12月1-2日
	1.各表填报工作责任单位向数据填报工作办公室提交数据表的电子版和纸质版材料



